
 
6.6 ตวัอย่ำงใบเสร็จกำรเก็บขนขยะมูลฝอย 
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6.7 แบบ Form รบัเรื่องรอ้งเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
6.8 คู่มือกฎระเบียบกำรเขำ้พกัอำศยัของโครงกำร 
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RULE BOOK 

ระเบียบการเข้าพกัอาศยั 
ระเบียบการเข้าพกัอาศยัน้ีเป็นส่วนหน่ึงของสญัญาเช่า  
กรณีฝ่าฝืนระเบยีบนี้ โครงการขอสงวนสทิธใินการเรยีกเกบ็ค่าปรบัในอตัราทีก่ าหนดไวใ้น  
“รายการค่าปรบักรณีฝ่าฝืนระเบยีบการเขา้พกัอาศยั” และอาจด าเนินการตามขัน้ตอนอื่นดว้ย 
 

 
1. วนัทีย่า้ยเขา้ ผูพ้กัอาศยัตอ้งกรอกเอกสารส าหรบัการเขา้พกัอาศยั ช าระเงนิประกนัและค่าใชจ่้ายอื่นๆ และ

รบัชุดกุญแจ 

2. ก่อนยา้ยเขา้ผูพ้กัอาศยัตอ้งแสดงแบบฟอรม์การยา้ยเขา้ต่อเจา้หน้าทีข่องโครงการ และตรวจรบัหอ้งพกั 

3. ผูพ้กัอาศยัสามารถขนยา้ยสิง่ของเขา้ไดร้ะหว่างเวลา 08.00 น. – 20.00 น. ภายในวนัทีร่ะบุในแบบฟอรม์
ยา้ยเขา้ทีม่ลีายมอืชื่อเจา้หน้าทีข่องโครงการเท่านัน้ 

 

1. กรณียกเลกิสญัญา ผูพ้กัอาศยัตอ้งแจง้ล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วนั เพือ่ท าการยกเลกิสญัญากบัเจา้หน้าที่
ของโครงการ 

2. ผูพ้กัอาศยัสามารถขนยา้ยสิง่ของออกจากโครงการไดร้ะหว่างเวลา 08.00 น. – 19.00 น. ภายในวนัทีร่ะบุ
ในแบบฟอรม์ยา้ยออกทีม่ลีายมอืชื่อเจา้หน้าทีข่องโครงการเท่านัน้ มฉิะนัน้จะไม่อนุญาตใหข้นยา้ยสิง่ของ
ออกจากโครงการโดยเดด็ขาด 

3. ภายหลงัทีม่กีารแจง้ยกเลกิสญัญาหรอืแจง้ยา้ยออกและผูพ้กัอาศยัไดช้ าระค่าใชจ่้ายจนครบถว้นแลว้ ผูพ้กั
อาศยัสามารถยา้ยออกก่อนระยะเวลาทีส่ ิน้สุดในสญัญาได ้

4. เมื่อยา้ยออก ผูพ้กัอาศยัตอ้งแสดงใบขนยา้ยสิง่ของออกจากโครงการต่อเจา้หน้าทีข่องโครงการ มฉิะนัน้จะ
ไม่อนุญาตใหข้นยา้ยสิง่ของออกจากโครงการไม่ว่ากรณีใดๆ ทัง้สิน้ 

5. เจา้หน้าทีข่องโครงการจะด าเนินการตรวจรบัคนืหอ้งพกัพรอ้มกรอกแบบฟอรม์ตรวจรบัมอบหอ้งพกั 

6. ผูพ้กัอาศยัตอ้งสง่มอบชุดกุญแจคนืให้โครงการ ณ วนัทีย่า้ยออก มฉิะนัน้ผูพ้กัอาศยัตอ้งช าระค่าปรบัใน
อตัราทีก่ าหนดไวใ้นสญัญา 

7. กรณีตอ้งการเปลีย่นหอ้งพกั ผูพ้กัอาศยัตอ้งท าการยกเลกิสญัญาเดมิก่อนและเริม่ท าสญัญาใหม่ส าหรบั
หอ้งใหม่ 

 A        ระเบยีบการยา้ยเขา้ 

B       ระเบยีบการยา้ยออก 



3 
 

8. กรณียา้ยออกหรอืเปลีย่นหอ้งพกั ผูพ้กัอาศยัตอ้งช าระค่าท าความสะอาดหอ้งพกัในอตัราทีก่ าหนดไวใ้น
สญัญา 

               

 

1. หา้มพกัอาศยัเกนิ 2 ท่านต่อ 1 หอ้ง 

2. กรณีผูท้ีเ่ขา้พกัคา้งแรมเกนิ 5 วนัต่อเดอืน ใหถ้อืว่าเป็นผูพ้กัอาศยั 

3. หา้มใหอ้าหารสตัว ์หา้มเลีย้งสตัว ์หา้มน าสตัวเ์ลีย้งเขา้มาภายในโครงการ 

4. หา้มมยีาเสพตดิ อาวุธ และสิง่ผดิกฎหมายในครอบครอง หา้มเล่นการพนนัในพืน้ทีภ่ายในโครงการ ตรวจ
พบแจง้ด าเนินคดตีามกฎหมาย 

5. หา้มกดสญัญาณเตอืนภยัโดยไม่มเีหตุอนัควร 

6. หา้มน าสิง่ของอนัก่อใหเ้กดิอนัตรายเขา้มาภายในอาคารและหอ้งพกั เช่น ถงัแก๊ส ถงัน ้ามนั วตัถุระเบดิ 
เป็นตน้ หา้มถอดอุปกรณ์เตอืนอคัคภียั หรอืกระท าการใดๆ จนเป็นเหตุใหส้ญัญาณเตอืนภยัดงัขึน้ หากฝ่า
ฝืนปรบัและแจง้ด าเนินคดตีามกฎหมายและระงบัสทิธกิารเช่า 

7. หา้มสง่เสยีงดงัยามวกิาล (เวลา 22.00 น. – 07.00 น.)  

8. หา้มก่อเหตุทะเลาะววิาทภายในพืน้ทีโ่ครงการ ตรวจพบแจง้ด าเนินคดตีามกฎหมาย  

9. หา้มสบูบุหรีใ่นอาคาร ยกเวน้บรเิวณทีท่างโครงการจดัเตรยีมไวเ้ท่านัน้  

10. หา้มเปิดเครื่องเสยีง โทรทศัน์ หรอืเล่นดนตรเีสยีงดงัเกนิควร จนเป็นเหตุรบกวนผูพ้กัอาศยัท่านอื่น 

11. หา้มกวาดขยะจากในหอ้งมาทิง้ไวห้น้าหอ้ง หรอืทิง้สิง่สกปรกในพืน้ทีส่ว่นกลาง  

12. หา้มน าสิง่ของสว่นตวั เช่น รองเทา้ เสือ้ผา้ กระถางตน้ไม ้กล่อง จกัรยาน หรอืรถจกัรยานยนต์ ไวบ้รเิวณ
หน้าหอ้งหรอืทางเดนิ ทางโครงการขอสงวนสทิธไิม่รบัผดิชอบในความสญูเสยีหรอืเสยีหายใดๆ ทัง้สิน้ 

13. ผูพ้กัอาศยัตอ้งท าการทิง้ขยะในบรเิวณที่โครงการจดัใหเ้ท่านัน้ 

14. ก่อนออกจากหอ้งพกั ผูพ้กัอาศยัตอ้งตรวจตราเครื่องใชไ้ฟฟ้า น ้าประปาใหเ้รยีบรอ้ย และลอ็คหอ้งพกัทุก
ครัง้เพือ่ความปลอดภยัในทรพัยส์นิของผูพ้กัอาศยัเอง หากผูพ้กัอาศยัมไิดปิ้ดน ้าปิดไฟฟ้าในหอ้งพกัให้
เรยีบรอ้ยก่อนออกจากหอ้งพกั ผูพ้กัอาศยัจะเป็นผูร้บัผดิชอบค่าใชจ่้ายนัน้เอง 

15. หา้มทิง้ผา้อนามยั เศษอาหาร เศษวสัดุ วสัดุแปลกปลอม ลงในอ่างลา้งหน้า ท่อน ้าหรอืชกัโครก หากเกดิ
การอุดตนั ผูพ้กัอาศยัจะเป็นผูร้บัผดิชอบค่าใชจ่้ายตามทีโ่ครงการก าหนด 

16. หา้มปิดประกาศ ป้าย หรอืโฆษณาใดๆ ในบรเิวณพืน้ทีส่ว่นกลาง เวน้แต่จะไดร้บัอนุญาตจากโครงการ 

17. หา้มตากผา้ในพืน้ทีส่ว่นกลางทีโ่ครงการไม่ไดจ้ดัเตรยีมไวใ้ห ้ 

C   ระเบยีบการพกัอาศยั 
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18. หา้มใชไ้ฟฟ้าและหรอืน ้าประปาสว่นกลาง 

19. หา้มเจาะ ปะ ปิด ตอกตะป ูตดั แต่ง ดดัแปลง ทาส ีหรอืกระท าอย่างอื่นๆ ซึง่เป็นการเปลีย่นแปลงลกัษณะ
หอ้งพกั รวมถงึผนงั พืน้ เฟอรน์ิเจอร ์ฝ่าฝืนปรบัตามอตัราทีโ่ครงการก าหนด 

20. กรณีสัง่อาหารหรอืบรกิารอื่นจากภายนอก โครงการขอสงวนสทิธใิหผู้พ้กัอาศยัลงมารบัอาหารหรอืบรกิาร
อื่นๆเองเท่านัน้ ทางโครงการไม่อนุญาตใหบุ้คคลภายนอกดงักล่าวเขา้ภายในอาคาร 

21. การขนยา้ยสิง่ของเขา้ - ออกโครงการ จะตอ้งไดร้บัการอนุญาตจากเจา้หน้าทีข่องโครงการก่อนทุกครัง้ 

22. กรณีพบเหน็สิง่ผดิปรกต ิผูพ้กัอาศยัจะตอ้งแจง้เจา้หน้าทีข่องโครงการทนัที 

23. กรณีผูพ้กัอาศยัตอ้งการยมืกุญแจส ารองหอ้งพกั ผูพ้กัอาศยัตอ้งช าระค่ายมืกุญแจในอตัราทีก่ าหนดไวแ้ละ
ตอ้งแจง้เจา้หน้าทีข่องโครงการพรอ้มแสดงบตัรประชาชน ในระหว่างเวลา 08.00 น. – 17.00 น. โดยไม่คดิ
ค่าบรกิาร สว่นนอกเวลาท าการคดิค่าบรกิาร ครัง้ละ 100 บาท 

24. หา้มผูพ้กัอาศยัเปลีย่นหอ้งหรอืสลบัหอ้งโดยไม่ไดร้บัอนุญาตจากเจา้หน้าทีข่องโครงการเป็นลายลกัษณ์
อกัษร  

25. หา้มผูพ้กัอาศยัและผูเ้ช่าน าหอ้งพกัออกใหเ้ช่าช่วง โอน หรอืใหบุ้คคลอื่นเขา้ใชป้ระโยชน์ในหอ้งพกัแทนตน 

26. หอ้งพกัมวีตัถุประสงคไ์วเ้พือ่พกัอาศยัเท่านัน้ หา้มมใิหใ้ชห้อ้งพกัส าหรบัประกอบกจิการหรอืการอื่นโดย
ไม่ไดร้บัอนุญาตจากโครงการเดด็ขาด 

27. ผูพ้กัอาศยัตอ้งรกัษาหอ้งพกั รวมทัง้อุปกรณ์ภายในหอ้งพกัเสมอืนเป็นทรพัยส์นิของตน  หากเกดิความ
ช ารุดอนัเกดิจากผูพ้กัอาศยั ผูพ้กัอาศยัตอ้งรบัผดิชดใช้ต่อบรรดาค่าความเสยีหายตามอตัราทีโ่ครงการ
ก าหนดหรอืซ่อมแซมใหค้นืสภาพเดมิ 

28. ผูพ้กัอาศยัตอ้งแจง้เจา้หน้าทีข่องโครงการเมื่อพบเหน็ขอ้บกพร่องหรอืการช ารุดของตวัอาคาร  หอ้งพกั
หรอือุปกรณ์ใดๆ ทนัท ีหากผูพ้กัอาศยัไม่แจง้เมื่อพบเหน็ขอ้บกพร่องและการช ารุดดงักล่าว และท าใหเ้กดิ
ค่าใชจ่้ายขึน้ในหอ้งพกั ผูพ้กัอาศยัจะเป็นผูร้บัผดิชอบค่าใชจ่้ายนัน้เอง 

29. ผูพ้กัอาศยัเป็นผูร้บัผดิชอบกรณีเกดิความเสยีหายหรอืสญูหายต่อทรพัยส์นิของโครงการจากตนเอง ญาติ 
เพือ่น  ผูม้าเยีย่ม หรอืบรวิารของผูพ้กัอาศยั 

30. โครงการขอสงวนสทิธไิม่รบัผดิชอบใดๆ ต่อความเสยีหายหรอืสญูหายของทรพัยส์นิของผูพ้กัอาศยัและ/
หรอื บรวิารทัง้สิน้ 

31. โครงการผูใ้หเ้ช่าหรอืตวัแทนขอสงวนสทิธใินการเขา้หอ้งพกั กรณีเกดิเหตุฉุกเฉินทุกกรณี 

32. ผูพ้กัอาศยัมหีน้าทีบ่ ารุงรกัษาเครื่องปรบัอากาศใหส้ะอาดและใชก้ารไดต้ามปกตเิสมอ 

33. โครงการขอสงวนสทิธใินการเปลีย่นแปลงหรอืแกไ้ขระเบยีบการเขา้พกัอาศยัโดยไม่ตอ้งแจง้ใหผู้พ้กัอาศยั
ทราบล่วงหน้า 
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34. ใบแจง้ยอดค่าเช่า ค่าไฟฟ้า ค่าน ้าประปา และอื่นๆ จะส่งใหผู้พ้กัอาศยัทุกสิน้เดอืน และผูพ้กัอาศยัมหีน้าที่
ช าระค่าใชจ่้ายต่างๆ ภายในวนัทีท่ีร่ะบุไวใ้นใบแจง้หนี้ 

35. กรณีช าระค่าใชจ่้ายเกนิกว่าวนัทีท่ีร่ะบุไวใ้นใบแจง้หนี้ ผูพ้กัอาศยัจะตอ้งช าระค่าปรบัในอตัราทีก่ าหนดไว้
ในสญัญา 

36. หากผูพ้กัอาศยัท ากุญแจหอ้งสญูหายหรอืช ารุด ผูพ้กัอาศยัจะตอ้งช าระค่าปรบัในอตัราทีก่ าหนดไวใ้น
สญัญา 

 

กรณีพบเหน็ส่ิงผิดปกติ กรณุาแจ้งเจ้าหน้าท่ีโครงการทนัที 

 

 

 

1. รถของบุคคลภายนอกทีไ่ม่ใช่ของผูพ้กัอาศยัทีเ่ขา้มาจอดภายในโครงการ ตอ้งแลกบตัรจอดรถชัว่คราวของ
บุคคลภายนอกและเอกสารอื่นตามทีโ่ครงการก าหนดซึ่งจอดไดไ้ม่เกนิเวลาทีโ่ครงการก าหนด หากจอด
เกนิเวลาจะตอ้งเสยีค่าบรกิารในอตัราทีโ่ครงการก าหนด  

2. หากจอดรถซอ้นคนั ตอ้งปลดเกยีรว์่าง 

3. สทิธใินการจอดรถใหเ้ป็นไปตามทีท่างโครงการก าหนดเท่านัน้ 

4. หากจอดรถกดีขวางการจราจรจนเป็นเหตุใหร้ถต ารวจ รถพยาบาล รถของหน่วยงานราชการ หรอืรถ
ฉุกเฉินอื่นๆ ไม่สามารถสญัจรผ่านได ้ผูข้บัขีด่งักล่าวจะถูกปรบัและโครงการขอสงวนสทิธใินการด าเนินคดี
ตามกฎหมาย 

5. ผูพ้กัอาศยัตอ้งแจง้ขอ้มลูยานพาหนะทีน่ าเขา้มาภายในโครงการใหโ้ครงการทราบตามความเป็นจรงิทุก
ประการ และไม่น าอุปกรณ์ในการผ่านเขา้ – ออกโครงการไปใชก้บัยานพาหนะอื่นใดนอกเหนือจากทีแ่จง้ไว ้ 

6. ทางโครงการขอสงวนสทิธไิม่รบัผดิชอบใดๆ ทัง้สิน้ต่อความเสยีหายหรอืสูญหายต่อยานพาหนะไม่ว่ากรณีใดๆ 

 

กรณีฝ่าฝืนระเบียบดงักล่าวให้ถือวา่เป็นการผิดเง่ือนไขสญัญาเช่า   
ดงันัน้ ทางโครงการขอสงวนสิทธิในการบอกเลิกสญัญาและไม่คืนเงินประกนั ไมว่่ากรณีใดๆ 

 

D     ระเบยีบการยานพาหนะ 




